
電子申請は以下の3ステップで完了
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令和７年度介護サービス提供体制確保支援事業費
補助金電子申請マニュアル

このマニュアルは、愛知県内に所在する介護事業所・施設を対象にした介護

サービス提供体制確保支援事業費補助金専用マニュアルです。

※申請は法人単位で取りまとめて申請してください。

（事業所単位では申請できません）

必ずお読みください

電子申請手順

メールアドレス認証

下記の専用申請フォームURLをクリックし、メールアドレス認証として、法人名

担当者氏名、メールアドレスを登録してください

https://area26.smp.ne.jp/area/switch/00051A00013EjhTn20/

human

STEP 1

法人情報登録

法人名、所在地、代表者職氏名、連絡先、FAX、パスワードを登録してください

STEP ２

交付申請

法人登録後に、事務局よりメール送信しましたマイページURLにログインし、

申請書類一式データをダウンロード、入力後データを貼付けして申請完了

STEP ３

https://area26.smp.ne.jp/area/switch/00051A00013EjhTn20/human


メールアドレス認証Step.1

以下の項目を入力のうえ「確認」ボタン
を押してしてください。
・法人名
・担当者氏名
・メールアドレス
・同意確認
「＊」のついた項目は入力必須項目で
す。ブランクのままでは次に進めませ
ん。

入力項目の確認画面です。入力内容に
お間違いなければ送信ボタンを押して
ください。
入力内容に誤りがあった場合は「戻る」
ボタンで入力内容を訂正してください。

届かない場合はご入力いただいたメー
ルアドレスに誤りがあるか
迷惑メールフォルダー等の別フォルダー
に振り分けられていないかご確認いた
だき、上記が原因ではない場合は再度
やり直してください。

左記画面が表示され、事務局から【メー
ルアドレス認証完了メール】が届きました
らStep.1は終了です。
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以下のメールアドレスへ送信します。よろしければ送信ボタンを押してください。

戻る 送信

担当者氏名 愛知太郎

メールアドレス mmmm@xxx.com

同意確認 同意チェック

法人名

※法人名は略称を使用せずご入力をお願いしま

す。

株式会社＊＊＊＊＊

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

メールアドレス認証フォーム

入力いただいたメールアドレス宛に

法人情報登録のお手続きに関するメールを送信しております。

届かない場合はご入力いただいたメールアドレスに誤りがあるか

迷惑メールフォルダー等の別フォルダーに振り分けられていないかご確認いただき、

上記が原因ではない場合は再度やり直してください。

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

メールアドレス認証フォーム

必要事項入力の上、確認ボタンを押してください。

メールアドレス　＊
（確認用）

同意確認　＊

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金の申請に

は、「メールアドレス認証」が必要となります。

登録したメールアドレス宛に確認メールが届きますので、メー

ルに記載されているURLをクリックし、法人マイページ登録を

完了してください。

今後審査にあたり、ご登録メール宛にご連絡するとこがありま

すので、確認可能なメールアドレスをご登録ください。

□ 同意チェック

確認

法人名　＊

※法人名は略称を使用せずご入力をお願いしま

す。

【例】（社）×⇒社会福祉法人○

　　　（株）×⇒株式会社○

担当者氏名　＊
スペース無しでご入力ください

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

メールアドレス認証フォーム



法人登録Step.2

入力されていることが確認できました
ら「確認」ボタンを押してください。
入力内容確認画面に移動します。

以下の項目を入力のうえ「確認」ボタン
を押してしてください。
・法人名（正式）
・住所
・代表者職名
・代表者氏名
・担当者連絡先
・FAX
・パスワード
※8文字以上、半角英数記号の使用
のみ可能

「＊」のついた項目は入力必須項目で
す。ブランクのままでは次に進めませ
ん。
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必要事項入力の上、確認ボタンを押してください。

株式会社＊＊＊＊＊

愛知太郎

mmmm@xxx.com

半角英語(大/小文字可)・半角数字を使用して8桁以上で入力してください

都道府県　＊ -----選択してください-----   ▽

市区町村　＊

番地・建物名　＊

法人名(正式)　＊

代表者職名　＊ 【例】代表取締役/取締役/理事長　等

　　　個人事業主の場合は「個人事業主」と入力してください

代表者氏名　＊
スペース無しでご入力ください

パスワード　＊

※今後申請手続きに必要なマイページにログイン

時に使用するパスワードを設定です

必ずパスワードを控えておいてください

（確認用）

担当者氏名

メールアドレス

法人名

担当者連絡先 　＊ ー ー

FAX ー ー

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

法人情報登録フォーム

確認



左記画面が表示されましたらStep.2
は完了です。
事務局から【法人情報登録完了メー
ル】が届きますので、交付申請手続き
をお願いいたします。
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入力項目の確認画面です。入力内容
にお間違いなければ「登録」ボタンを
押してください。
入力内容に誤りがあった場合は
「戻る」ボタンで入力内容を訂正して
ください。

法人登録Step.2

以下の内容で登録します。よろしければ登録ボタンを押してください。

052-xxxx-xxxx

パスワード

※今後申請手続きに必要なマイページにログイン

時に使用するパスワードを設定です

必ずパスワードを控えておいてください

＊＊＊＊＊＊＊＊＊

名古屋市＊＊＊＊＊

番地・建物名

代表者職名 代表取締役社長

法人名(正式)

FAX

担当者氏名

都道府県 愛知県

愛知太郎

戻る 登録

1-x-x　＊＊＊ビル

代表者氏名 ＊＊＊＊

法人名 株式会社＊＊＊＊＊

市区町村

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

法人情報登録フォーム

株式会社＊＊＊＊＊

mmmm@xxx.com

担当者連絡先 080-xxxx-xxxx

メールアドレス

法人情報の登録が完了しました。

申請はまだ完了していません。

ご登録いただいているメールアドレス宛に

申請事業者マイページのログインURLを送付しておりますので

ログインして交付申請の手続きを行ってください。

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

法人情報登録フォーム



交付申請Step.3

事務局より、【法人情報登録完了メール】がご担当者に届きます。
マイページログインURLにログインして交付申請手続きをお願いいたします。
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メールに記載があるログインID、法人
登録時に設定しましたパスワードを入
力のうえ「ログイン」ボタンを押してく
ださい。

ログインID（申請受付番号）とパスワードを入力してください。

パスワードの再登録はこちら

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

申請事業者ログイン

ログインID（申請受付番号）

 パスワード

ログイン

「交付申請書シート.xlsx」をダウン
ロードし、パソコンに保存後、必要事項
を入力してください。

入力完了後に「交付申請」ボタンを押し
てください。
交付申請書データを貼付けする画面
に移行いたします。

○○○○　○○様

・交付申請書シート：交付申請書シート.xlsx

　上記「交付申請書シート.xlsx」をクリックし、ダウンロードしてデータを保存してください

　保存後に必要事項をご記入の上、下記より申請してください

 愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

 申請事業者マイページ

　TOPページ

※差し戻しが発生した場合にこちらに事務局からのコメントが表示されます。

事務局コメント

未完了の申請・提出物があります。

下記ボタンが表示されている場合は未完了または差戻しが発生しております。

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

交付申請

指定書式ファイル



交付申請Step.3
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申請区分の「新規申請」を選択し、
「ファイル選択」から交付申請書データ
貼付けして「確認」ボタンを押してくだ
さい。

また、差戻し等による再申請の場合、
申請区分の「再申請」を選択し、修正
した交付申請書を再度貼付けして、
修正内容を入力のうえ「確認」ボタン
を押してください。

「＊」のついた項目は入力必須項目で
す。ブランク及び交付申請書データ貼
付け無しでは次に進めません。

　愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

　交付申請フォーム

交付申請書申請が完了しました。

事務局にて確認を行います。

不備等がある場合、電話連絡にて差戻しの旨をお伝えします。

再申請時には再度マイページへログインいただき再度申請をお願いいたします。

また、申請内容はTOPページよりご確認ください。

TOPページへ

入力項目の確認画面です。入力内容
にお間違いなければ「申請」ボタンを
押してください。
入力内容に誤りがあった場合は
「戻る」ボタンで入力内容を訂正して
ください。

左記画面が表示されましたらStep.３
交付申請は完了です。
事務局から【交付申請完了メール】が
届きます。
不備等がある場合、事務局からご連絡
いたします。
申請内容は「TOPページへ」ボタンを
押してご確認ください。

必要事項入力の上、確認ボタンを押してください。

修正内容(交付申請書)

※申請区分にて「再申請」を選択した場合は、

　修正事項をご記載ください

その他補足資料(交付申請書)

※「ファイル選択」をクリックし

　その他補足資料データを貼付けしてください

※利用可能拡張子：pdf,docx,xlsx,pptx,gif,jpg,jpeg,png

ファイルを選択 選択されていません

ファイルを選択 選択されていません

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

交付申請フォーム

交付申請書　＊

※「ファイル選択」をクリックし

　交付申請書データを貼付けしてください

※利用可能拡張子：xlsx

申請区分(交付申請書)　＊

※差戻しの連絡を受けた方は

　「再申請」を選択してください

○ 新規申請

○ 再申請

確認

以下の内容で登録します。よろしければ申請ボタンを押してください。

○○〇〇.xlsx [ 100.0KiB ]

○○〇〇.xlsx [ 100.0KiB ]

交付申請書

※「ファイル選択」をクリックし

　交付申請書データを貼付けしてください

※利用可能拡張子：xlsx

その他補足資料(交付申請書)

※「ファイル選択」をクリックし

　その他補足資料データを貼付けしてください

※利用可能拡張子：pdf,docx,xlsx,pptx,gif,jpg,jpeg,png

戻る 申請

修正内容(交付申請書)

※申請区分にて「再申請」を選択した場合は、

　修正事項をご記載ください

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

交付申請フォーム

申請区分(交付申請書)

※差戻しの連絡を受けた方は

　「再申請」を選択してください

新規申請



下記マイページにて進捗状況、申請日時、交付申請書等の申請内容を確認することができます。
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TOPページ（マイページ）

○○○○　○○様

※差し戻しが発生した場合にこちらに事務局からのコメントが表示されます。

請求書

申請受付番号 111

法人名 株式会社○○○○

法人担当者名 愛知太郎

代表者氏名 代表取締役社長　○○○○

申請区分(交付申請書) 新規申請

FAX 052-xxxx-xxxx

 申請内容

　愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

　申請事業者マイページ

　TOPページ

事務局コメント

修正内容(交付申請書)

申請区分(実績報告書)

修正内容(実績報告書)

メールアドレス mmmm@xxx.com

担当者連絡先 080-xxxx-xxxx

実績報告書

交付申請書 交付申請書シート.xlsx

その他補足資料(交付申請書)

法人登録日時 2026年3月14日14時21分

交付申請日時 2026年〇月〇日〇時〇分〇秒

実績報告申請日時

所在地 愛知県 名古屋市＊＊＊＊＊ 1-x-x＊＊＊ビル

進捗状況 交付申請書審査中

振込状況 振込未完了

委任状 委任状シート.xlsx

請求書申請日時



８

パスワード再登録手続きについて（設定パスワード不明時）

ログインID（申請受付番号）とパスワードを入力してください。

ココをクリック

パスワードの再登録はこちら

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

申請事業者ログイン

ログインID（申請受付番号）

 パスワード

ログイン

パスワードの再登録はこちらをクリックしてください。

ログインID（申請受付番号）を入力し、「送信」ボタンを押してください。

事務局からメールが届きますので、記載されているURLにてログインし、
新しいパスワードを入力し、「登録」ボタンを押してださい。

パスワード変更手続きを行います。
ログインID（申請受付番号）を入力してください。

ログイン画面に戻る

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

パスワード変更手続き開始

ログインID（申請受付番号）
ログインID（申請受付番号）

送信

新しいパスワード、新しいパスワード（確認用）を入力してください。

登録

新しいパスワード

愛知県介護サービス提供体制確保支援事業費補助金

パスワード変更

新しいパスワード（確認用）


