
様式一覧 

 

様式１－１ 配属従業員名簿 

様式１－２ 従事員変更届書 

様式２   勤務表 

様式３   事故報告書 

様式４   従事者の衛生管理点検表 

 

その他 

１ 食品の加熱・冷却記録表 

２ 水道水塩素濃度記録表 

３ 冷蔵庫・冷凍庫温度記録表 

４ 厨房内温度・湿度記録表 

５ 火気点検表 

６ 賄材料費執行状況表（月間） 

７ 給食関係 インシデント・アクシデント・レポート 

８ 鍵貸出管理簿 

 
 
 
 



令和　　年　　月　　日

番号 氏　名 生年月日 住　　所 電話番号 資格・取得年月日 経験年数 勤務年数 配属年月日 備　考

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

注３「経験年数」は、社会福祉事業施設、学校、病院、介護老人保健施設での給食従事年数を記入すること。

様式1-1

配　属　従　業　員　名　簿

注１「資格」は、本業務に関係する資格名称を記入し、それを証する写しを添付すること。 注４「勤務年数」は、本業務の受託会社における勤務年数を記入すること。

注２「取得年月日」は、資格の番号及び取得年月日を記入すること。 注５「配属年月日」は、本業務への配属年月日を記入すること。



令和　　年　　月　　日

　愛知学園長殿

受託者

所在地

名　称

記

１　変更理由

２　変更予定年月日

　　令和　　年　　月　　日

３　退任（職）者・後任者氏名

様式1-2

後　任　者

従業員変更届出書

　下記のとおり従業員を変更しましたので、配属従業員名簿を添えて届け出
します。

氏名 生年月日 経歴・資格

退任(職)者



令和　　年　　月　　日提出

令和　　年　　月分勤務表（　計画　・　実施　）

日付 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

曜日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

様式2

番号 氏 名



様式3

令和　　年　　月　　日

　愛知学園長殿

受託者

所在地

名　称

報告者 （ ）

令和　　年　　月　　日（　　）

午前・午後　　時　　分　　　　天候（　　　）

場所

氏　名 （ ）

住　所 （ ）

電話番号 ℡（ ） －

事故の概要

事　故　報　告　書

事故の種類

事故
発生

年月日

当事者
氏名等



 様式4

　月 　日

出勤時に確認を行う(異常なし：○、異常あり：×）。異常ありの場合、備考欄に状況を記入。

※休日中に下痢・嘔吐・発熱があった場合は、申し出てください。

氏　　　　名 下痢 嘔吐 手荒れ 切り傷 服装 毛髪 爪

氏　　　　名 下痢 嘔吐 手荒れ 切り傷 服装 毛髪 爪

従事者の衛生管理点検表

令和　　年

備考

備考



受託責任者

       年　　月　　日（　　）

3

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

℃ ： ： ℃ ： ℃ ：

※半月に一度中心温度計の校正を行う。

中心温度

配送時刻

朝食【　　：　　】　昼食【　　：　　】　夕食【　　：　　】

中心温度計① ： ： ℃ ℃

中心温度計② ： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

： ： ℃ ℃

測定時刻 1 2

： ： ℃ ℃

[ 食品の加熱・冷却記録表 ]

時間 献立名 加熱開始時間
加熱終了

時間
冷却開始

時刻
冷却終了

時刻
担当者

冷蔵庫搬出
時の温度

冷蔵庫搬出
時の時刻

冷却後の
温度



令和　　年　　月

区分 残留塩素 確認者 区分 残留塩素 確認者

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　） 終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

始業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

終業時 　　　㎎／ℓ □なし　□　あり（　　　　　）

＊濁り・臭い・異物・色等は、□にレで記入すること。

水　道　水　塩　素　濃　度　記　録　表

日付 濁り・臭い・異物・色等の異常の有無 日付 濁り・臭い・異物・色等の異常の有無

1 日 16 日

2 日 17 日

3 日 18 日

4 日 19 日

5 日 20 日

6 日 21 日

7 日 22 日

8 日 23 日

9 日 24 日

日

10 日 25 日

11 日 26 日

日 30 日

12 日 27 日

13 日 28

31 日

＊遊離残留塩素は、0，１㎎／ℓ以上であること。

14 日 29 日

15

受託責任者



午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後 午 前 午 後

（８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃） （８時４５分頃） （１７時３０分頃）

１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

３日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ３日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

４日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ４日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

５日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ５日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

６日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ６日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

７日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ７日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

８日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ８日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

９日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ９日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１０日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １０日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１２日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １２日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１３日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １３日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１４日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １４日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１５日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １５日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１６日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １６日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１７日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １７日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１８日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １８日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

１９日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ １９日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２０日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２０日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２２日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２２日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２３日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２３日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２４日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２４日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２５日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２５日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２６日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２６日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２７日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２７日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２８日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２８日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

２９日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ２９日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

３０日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ３０日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

３１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ ３１日 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃ 　　　℃

保存用冷凍庫
（－２０℃以下）

野菜材料冷蔵庫
（５℃以下）

⑦
パススルー冷蔵庫

（５℃以下）
テーブル冷蔵庫Ａ

（５℃以下）
テーブル冷蔵庫Ｂ

（５℃以下）
配膳前冷蔵庫

（５℃以下）

　　令和　　年　　月　冷蔵庫・冷凍庫温度記録表　　　　　1/2 　　　令和　　年　　月　冷蔵庫・冷凍庫温度記録表　　　　　2/2

日
付

確認者
①

パススルー冷凍庫
（-１８℃以下）

② ③ ④

午
前

ｱﾚﾙｷﾞｰ室冷蔵庫
（５℃以下）

備蓄冷凍庫
（-１８℃以下）日

付

⑥ ⑧ ⑨⑤

午
後



温度（２５℃以下） 湿度（８０％以下） 確認時間 確認者 温度（２５℃以下） 湿度（８０％以下） 確認時間 確認者

１日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

３日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

４日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

５日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

６日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

７日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

８日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

９日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１０日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１１日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１２日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１３日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１４日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１５日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１６日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１７日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１８日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

１９日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２０日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２１日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２２日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２３日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２４日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２５日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２６日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２７日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２８日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

２９日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

３０日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

３１日 　　　℃ 　　　％ 　　　℃ 　　　％

令和　　年　月　厨房内温度・湿度記録表

日
付

午前（昼食調理時） 午後（夕食調理時）



確認印

点検者

日

時　間 時 分

 □ ガス  □ 火気

 □ 電気  □ 窓

 □ 水道  □ 施錠

その他

火気点検表

火気点検表

（給食棟）

　　月　　日（　　）

確　認



施設別執行状況(支払額は小数点以下を切上げ）

賄材料費 支払金額 差引額 執行率

（Ａ） (Ｂ) (B)-(A) （A）／（B）

朝 0

昼 0

夕 0

朝 0

昼 0

夕 0

朝 0

昼 0

夕 0

朝 0

昼 0

夕 0

朝 0

昼 0

夕 0

朝 0

昼 0

夕 0

0 0 0 0 #DIV/0!

#DIV/0!

職員

合計

実習生

愛
知
学
園

児童

実習生

0

一
時
保
護
所

令和　　　年　　月分賄材料費執行状況表

施設名等 区分 給食実延人員 単価

職員

児童

収入額

0



     受託責任者 
      

 

給食関係 インシデント・アクシデント・レポート 

報告者 
氏名  当事者・発見者の別 □当事者 □発見者 
職種 □栄養士  □調理師  □調理員  □その他（     ） 
職種（免許）経験年数      年 現所属での勤務年数     年 

対象者（複数の場合は対象者のその他に詳細を記載） 
対象者 □児童（アレルギー番号：      ） □職員  □実習生 

□その他（         ） 
施設 □愛知学園 □一時保護所 

発生内容 
発生日   年 月 日 時（24 時間表記）      ： 
発生場所 □愛知学園  □一時保護所  □調理場  □その他（      ） 
発生内容  
内容 □異物混入  □誤配膳  □未配膳  □遅配膳   

□食中毒  □その他（       ） 
事故の原因  
事故の背景・要因  

 
発生の経過・原因分析・防止策 

発生の経過及び対象者
の状況（経時的事実） 

 

原因分析及び 
アセスメント 

 

防止策  
 
 
 
 
 
 
 
注）当該レポートは発生翌日までに提出してください。 



令和　　　年度 令和　　　年度

氏名 貸出日時 返却日時 氏名 貸出日時 返却日時 氏名 貸出日時 返却日時 氏名 貸出日時 返却日時

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

　
月 日

：
月 日

：
　

月 日
：

月 日
：

鍵貸出管理簿（早番用）

②早番用 ③早番用

鍵貸出管理簿（遅番・予備用）

④予備 ⑤予備


