
 

愛知・名古屋 2026 １年前イベント業務企画提案書等作成要領 

 

 企画提案書等については、下記のとおり作成すること。 

 

１ 総則 

・企画提案書等の用紙サイズは、原則、日本産業規格 A4 判縦方向、横書き、左綴

じとする。 

・印刷については、カラー、白黒を問わない。 

・書類の作成は、原則「印字」（パソコン・ワープロで作成）とする。 

・作成にあたっては、下記留意事項のほか、各様式の注意書きを参照すること。 

・提案作成のために、各会場及び会場の指定業者に直接問い合わせを行わないこ

と。ただし、豊田合成記念体育館会場の設営・運営企画のため、ＴＧウェルフェ

ア株式会社に問い合わせる場合、並びに岡崎中央総合公園総合体育館会場の設

備及び会場市の事業について岡崎市社会文化部スポーツ振興課に問い合わせる

場合を除く。 

 

２ 企画書（任意様式） 

・次に掲げる提案項目①～⑫について、具体的に、わかりやすく簡潔に記載する

こと。 

・企画書は 20 ページ以内とすること（表紙を付す場合は、表紙を含まない）。 

・文章を補完するために、イラスト・図等を使用しても構わない。 

・デザイン案の作成は、委託者が指定するキービジュアルを基にイベント及び大

会を盛り上げる要素を加えて作成すること。また、公益財団法人愛知・名古屋

アジア・アジアパラ競技大会組織委員会（以下、「組織委員会」という。）の知

的財産であるコアグラフィックス、エンブレム、マスコット等を使用すること

ができる。 

（１）企画書記載の提案項目 

① 事業目的を達成するためのコンセプト、大会広報における本イベントの位置

づけについての考え、並びに企画実施による効果及び効果が見込めない場合

の対応策 

② 各業務に関わる担当者を記載した実施体制、各者の実績 

③ 各会場設営案（ステージデザイン、会場装飾、控室の場所を含む） 

④ 各会場の実施企画、仕様書で委託者が指定すると規定する出演者以外の起用者、

ステージタイムスケジュール、運営体制、ボランティアの起用希望人数、来場

目標人数 

  以下の具体的な企画案を含む。 

・愛知・名古屋 2026ＰＲ撮影スポットのデザイン・設営案（JR ゲートタワー

イベントスペース会場を除く３会場） 

・撮影スポット型展示設営案（JR ゲートタワーイベントスペース会場） 

 ※委託者が指定するテーマは、受託後に受託者に通知するため、ステージの

観客席を考慮した設置レイアウト及び設置可能なサイズ、会場の活用方法を

提案すること。 

別紙２ 



 

・体験型ＰＲブース企画案（岡崎会場） 

・愛知・名古屋 2026 に参加するアジアの国と地域についての紹介ブース案（岡

崎会場） 

⑤ エントリオ会場のイベント参加スキーム（募集、チケット配布、入場、競技体

験への参加方法） 

⑥ フォトジェニックコンテストの実施方法 

⑦ 多くの集客につながる効果的な広報手段、時期の具体案 

⑧ 広告・印刷物のデザイン 

⑨ 特設ウェブサイトの構成・運用方法 

⑩ 集客及び大会の機運醸成・認知度向上のための、国際大会のイベントに相応し

い独自企画・演出案 

⑪ 天候対策、安全対策 

⑫ 各業務の工程計画・進行スケジュール 

 

（２）留意事項 

・各会場の使用上の制約等を確認の上、実現可能な企画とすること。 

・各会場図については別添１を参考にすること。 

・各会場の搬入・撤去を含む（JR ゲートタワーイベントスペース会場を除く）仮

予約日時及び利用料（参考）並びに会場固有の経費（参考）等は次のとおり。 

会 場 日にち 時間 利用料(税込) 

名古屋テレビ塔下・

南側エリア 

9 月 19 日(金) 6:00～21:00 ― 

 9 月 20 日(土)開催日 6:00～21:00 ― 

豊田合成記念体育

館（エントリオ） 

10 月 4 日(土) 8:30～21:00 1,133,055 円 

 

（全館施設利用及

び全設備・備品の利

用料を含む） 

10 月 5 日(日)開催日 8:30～21:00 

JR ゲートタワー イ

ベントスペース 

(リニア GATE ビジョ

ン付帯) 

10月 18日(土)開催日 10:00～20:00 1,265,000 円 

岡崎中央総合公園

総合体育館 

10 月 25 日(土) 13:00～21:00 18,670 円 

10月 26日(日)開催日 9:00～21:00 101,685 円 

   

■名古屋テレビ塔エリア会場 

・別途、使用に応じて水道代、電気代等の負担あり。 

・音出しが可能な時間は、10：00～20：00。 

・車両の搬入出が可能な時間帯は、原則 8:00～11:00 及び 21:00～22:00。

その他の時間帯は公園管理者と協議となる。 

 



 

■豊田合成記念体育館会場 

・会場の設営・運営企画の実現可否の検討のための問い合わせ先は、次のと

おり。問い合わせ方法は電子メールによること。 

ＴＧウェルフェア株式会社 イベント制作部 担当：権田様 

  電子メール：mikinao.gonda@tgw.toyoda-gosei.co.jp 

・会場の全ての施設を利用した場合の指定業者による参考清掃費は、75,000

円程度（指定業者からの聞き取りによる）。 

・イベント参加が事前申込制による会場使用の場合の、指定業者による参考

警備費は、駐車場・周辺迷惑駐車対応の警備等で 18 名体制 714,000 円程

度（指定業者からの聞き取りによる）。 

 

■JR ゲートタワー イベントスペース会場 

・設営時間：イベント実施日の前日 23:00～翌 6:00 

・撤去時間：イベント終了日の 23:00～翌 6:00 

 

■岡崎中央総合公園総合体育館会場 

・仮予約施設は次のとおり。 

10 月 25 日(土)：体育館、第２会議室 

10 月 26 日(日)：体育館、第１会議室、第２会議室、エントランス会議室 

・別途、体育館は、照明設備・空調設備費の負担あり（別添２参照）。 

・体育館附属設備の体操器具に、競技用トランポリン（１台）あり。 

・会場市が会場施設内で実施予定の連携可能な競技体験については、次のと

おり（岡崎中央総合公園指定管理者及びスポーツ推進員により実施でき

るもの）。 

No. 種目 実施場所（予定） 実施主体 

1 バレーボールアタックチャレンジ 武道館 指定管理者 

2 卓球打ち返しチャレンジ 武道館 指定管理者 

3 バスケットボールフリースローバトル 体育館又は武道館 指定管理者 

4 射撃体験 体育館又は武道館 指定管理者 

5 カヌー乗艇体験 体育館又は武道館 指定管理者 

6 フェンシング体験 体育館又は武道館 指定管理者 

7 e スポーツ体験 体育館又は武道館 指定管理者 

8 ボッチャ 体育館又はｴﾝﾄﾗﾝｽ スポーツ推進員 

・会場設備及び会場市の事業についての問い合わせ先は、次のとおり。 

岡崎市 社会部スポーツ振興課アジア競技大会推進係 

担当：谷分様・湯口様 電話番号：0564-23-6750 

 

  ・会場の装飾デザインは、キービジュアル等を使用し、豊田合成記念体育館会場

及び岡崎中央総合公園総合体育館のステージはアジア競技大会とアジアパラ

競技大会の区別のないものとすること。 

・セレモニーでの関係者挨拶が、オンラインやビデオメッセージの場合の実施方



 

法についても記載すること。 

・起用する人物、司会者等については、選定理由を明らかにして具体的に記載す

ること。実現可能性がない人物を選定しないよう留意すること。 

・体験型ＰＲブース企画案（岡崎会場）については、大会マスコットやコアグラ

フィックス等の組織委員会の知的財産を活用し、子どもから大人まで楽しく参

加しながら愛知・名古屋 2026 の周知が行える内容とすること（例：クラフト、

デジタルアート、コアグラフィックスを用いた大型積み木等の遊びスペース・

折り紙など）。 

・愛知・名古屋 2026 に参加するアジアの国と地域についての紹介ブース案（岡崎

会場）については、子どもから大人まで楽しく参加しながら、愛知・名古屋 2026

に参加するアジアの国と地域について理解を深めることができる内容とするこ

と（例：文化を紹介する地図パネル、民族衣装・音楽等を用いた企画など）。 

・イベントに集客するための具体的な提案及びその理由を記載すること。 

・多くの集客を見込めるイベントの広報手段を具体的に提案すること（例：メディ

アへの情報掲載・告知、SNS 広告、交通広告、ポスター等掲示、チラシ配布な

ど）。提案する広報手段の想定告知可能人数とその根拠を示すこと。 

・イベント開催を通じて、第 20 回アジア競技大会（2026/愛知・名古屋）及び第

５回アジアパラ競技大会（2026/愛知・名古屋）の認知度を高め、各大会の魅力

を効果的にＰＲでき、ブランド力向上につながる企画を具体的に提案すること。 

・ノウハウ、過去の類似案件実績をどのように本業務に活用していくか記載する

こと。   

・貴社の発想・創意工夫・ノウハウを活用した業務に関する独自の提案など、業

務に関するアピールポイントを、具体的に記載すること。 

・各会場の企画は、別添３のステージ等タイムスケジュール及び会場レイアウト

の例を参考に、事業目的達成のため、貴社の知見を活かした、より効果的な内

容を提案すること。 

 

３ 見積書（任意様式） 

・見積金額の内訳が分かる書類（積算内訳書）を添付したうえで提出すること。 

・本業務に係る全ての経費について、可能な限り具体的に積算根拠を記載するこ

と。 
・本業務の全部又は主要部分を一括して第三者に委託することはできないが、事

業の一部を再委託する場合は、再委託の範囲と再委託先に支払う経費が明らか

になるように記載すること。 
・１年前イベントの４会場は仮予約済みであるが、本予約の手続の実施及び、会

場使用料を各会場に支払う必要があることを見込むこと。提案項目の留意事項

に記載の会場使用料及び会場固有の経費等は、募集時の施設の基本的な利用料

金及び指定業者からの聞き取りによる参考金額であり、金額が変更した場合も

受託者において負担することに留意すること。また、追加の延長料金や備品の

使用料等は必要に応じ見積もること。 

・仕様書で委託者が指定すると規定する出演者の出演料（交通費を除く）の参考

経費として、2,500,000 円（税抜）程度を見込むこと。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※イベント中も公園の回遊性を保つため、動線を確保すること。（図の赤いエリア） 

  赤いエリアは園路のため、機材等の資材もすべて範囲内に設置すること。 
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名古屋テレビ塔南側エリア 会場図 

 



 

５ｍの動線を確保する ：利用可能エリア 

約 25 ｍ 
35 ｍ 

約 7.5 ｍ 

名古屋テレビ塔下 会場図 

 

別添１－１－２ 



（57m×38m）
（3,030席（最大収容人数3,500人））

別添１－２

豊田合成体育館（エントリオ）会場図
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JRゲートタワーイベントスペース会場図



本部控室 幼児室

審判控室
第2会議室第1会議室

放送室

医務室

男子更衣室女子更衣室

倉庫倉庫

倉庫倉庫倉庫倉庫

63m

42m 延床面積　 2,646㎡（ 約801坪）
　 　 　 　 　 63ｍ×42ｍ
天 井 高　 24.5ｍ
収容人数　 約6,000名
　 　 　 　 　 固定席2,620席
　 　 　 　 　 移動席2,300席

体育館

倉庫

倉庫
倉庫

倉庫

給湯室

別
添
１
－
４

２
－

４

ｴﾝﾄﾗﾝｽ
会議室

岡崎中央総合公園総合体育館会場図
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名古屋テレビ塔エリア会場 企画例 

 

１ ステージ等タイムスケジュール 

   ９月 19 日（金） 夕方 会場設営開始 

   ９月 20 日（土） 10:00-10:05 オープニング 

10:15-10:30 マスコットグリーティング・大会紹介① 

10:30-10:50 文化プログラムステージ発表① 

11:00-11:40 第 20 回アジア競技大会 1年前記念セレモニー 

12:00-12:20 大会公式アンバサダーによるトークショー 

12:30-12:50  文化プログラムステージ発表② 

13:00-13:30 マスコットグリーティング・大会紹介②（15 分）・ 

 BMX パフォーマンスショー 

13:50-14:20 トップ選手との対戦チャレンジ（３×３）① 

14:35-14:50 マスコットグリーティング・大会紹介③ 

15:00-15:30 トップ選手との対戦チャレンジ（３×３）② 

15:45-15:55 マスコットグリーティング・大会紹介④ 

            16:10-16:40 トップ選手との対戦チャレンジ（３×３）③ 

16:55-17:00  エンディング 

                      夕方 会場撤去開始 

    

２ 会場レイアウト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※イベント中も公園の回遊性を保つため、動線を確保すること。（図の赤いエリア） 

  赤いエリアは園路のため、機材等の資材もすべて範囲内に設置すること。 

テレビ

塔 

 

3×3 

（客席含む） 

 

BMX 

 

名古屋城
方面 

栄方面 

 

  アジア 

PR 

 

 

 

 ﾗｲｾﾝｽ ｽﾎﾟﾝｻｰﾌﾞｰｽ 

 

 

 

 

ステージ

の客席 

ステージ 

ﾌｫﾄ 
ｽﾎﾟｯﾄ 

 

 

東西をスムーズに通行

できるようにする 

SDGs 

メッセージ

ボード 

案内 
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豊田合成記念体育館（エントリオ）会場 企画例 
 

１ ステージ等タイムスケジュール 

  10 月４日（土）8:30～ 会場設営 

  10 月５日（日）午前 リハーサル 

                  12:00-14:00 PR ブース等開場（ロビー等）・ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ各１回 

14:00 開演（アリーナ） 

14:00-14:30 音楽アーティストによる演奏 

                  14:30-14:40 各大会マスコットグリーティング・大会紹介 

         14:40-14:50 ハンドボールデモンストレーション・競技紹介 

                  14:50-15:20 ブレイキンデモンストレーション・競技紹介 

               ・２対戦（４選手）×２ラウンド以上 

               ・最低１曲は音楽アーティストとコラボレーション 

         15:20-15:30 音楽アーティストによる演奏 

15:30-15:45 会場転換 

15:45-17:30 競技体験・マスコットグリーティング各２回 

                  15:30-17:30 PR ブース等実施（ロビー等） 
 

２ 会場レイアウト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ その他の使用施設例 

・壁面サイド LED ビジョン２面、センターハング４面体 LED ビジョン１機 

・ハンドボールコート用タラフレックス（使用の際は要全面敷設（敷設費別）） 

・控室：和室、応接室Ｂ、１０３Ａ、１０３Ｂ、１０２Ｂ、１０２Ａ 

      （ドーピングコントロール室、１０１Ｂ、１０１Ａ） 

PR ブース等 

PR ブース等 

(ﾊﾝﾄﾞﾎﾞｰﾙ用ﾀﾗﾌﾚｯｸｽ) 

音楽ﾊﾟﾌｫｰﾏﾝｽ 

ｴﾘｱ 

ﾌﾞﾚｲｷﾝ 

ﾃﾞﾓ 

ﾌﾞﾚｲｷﾝ 

ﾃﾞﾓ 

(ﾊﾝﾄﾞﾎﾞｰﾙ用ｺﾞｰﾙ) 15:45-17:30 

ﾌﾞﾚｲｷﾝ 

競技体験 
15:45-17:30 

ﾊﾝﾄﾞﾎﾞｰﾙ 

競技体験 

ﾊﾝﾄﾞﾎﾞｰﾙ 

ﾃﾞﾓ 
ステージ 
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JR ゲートタワーイベントスペース会場 企画例 

 

１ ステージ等タイムスケジュール 

  10 月 17 日（金）23:00-翌 6:00 会場設営 

  10 月 18 日（土）＜ステージ＞ 

                   10:00-10:05 オープニング 

          10:05-10:20 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ①・大会紹介 

10:30-10:50 文化プログラムステージ発表① 

11:00-11:40 アジアパラ競技大会１年前セレモニー 

11:00-11:05 開催者あいさつ 

                         11:05-11:08 来賓紹介 

                         11:08-11:13 関係者あいさつ① 

                         11:13-11:18 関係者あいさつ② 

                         11:18-11:30 大会関係発表 

11:30-11:35 開催者コメント 

                         11:35-11:40 フォトセッション 

11:45-12:05 文化プログラムステージ発表② 

12:10-12:30 大会アンバサダートーク 

12:35-12:55 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ②・大会紹介 

13:00-13:20 ゲストアスリートによるトーク・競技ﾃﾞﾓﾝｽﾄﾚｰｼｮﾝ 

15:00-15:15 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ③・大会紹介 

          16:50-17:00 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ④等・ｴﾝﾃﾞｨﾝｸﾞ 

          23:00-翌 6:00 撤去 

 

２ 会場レイアウト 

 

 

 

 

 機材
 

パラ PR ﾌﾞｰｽ 

ｸﾞｯｽﾞ 
販売 

 

ス
テ
ー
ジ
 

 機材
 

 ﾌ
ｫ
ﾄｽ
ﾎ
ﾟｯ
ﾄ
パ
ネ
ル
 

 

 

ｽﾃｰｼﾞ時 
立見席  

ﾌｫﾄｽﾎﾟｯﾄ
パネル 

関
係
者
席
 

 

メ
デ
ィ
ア
席
 

※ステージ後、ステージ前の 
エリアはﾌｫﾄｽﾎﾟｯﾄパネル 
設置に転換 
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岡崎中央総合公園総合体育館会場 企画例 
 
１ ステージタイムスケジュール 

  10 月 25 日（土）13:00～ 会場設営開始 

  10 月 26 日（日）＜ステージ＞ 

                    10:00-10:05 オープニング 

10:05-10:20 アジア競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ①・大会紹介 

10:20-10:50 地元団体ｽﾃｰｼﾞ発表① 

10:50-11:05 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ① ・大会紹介 

11:00-11:30 タレントによるﾄｰｸｼｮｰ・競技体験 

11:40-12:00 文化プログラムｽﾃｰｼﾞ発表① 

                    12:05-12:20 アジア競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ②・大会紹介 

          12:30-12:45 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ②・大会紹介 

13:00-13:40 体験競技紹介(４競技×10 分)  

14:00-14:30 地元団体ｽﾃｰｼﾞ発表② 

14:35-14:50 アジア競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ③・大会紹介 

15:00-15:15 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ③・大会紹介 

15:30-15:50 文化プログラムｽﾃｰｼﾞ発表② 

16:00-16:10 アジア競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ④ 

          16:30-16:45 アジアパラ競技大会ﾏｽｺｯﾄｸﾞﾘｰﾃｨﾝｸﾞ④ 

          16:55-17:00 エンディング 
 

２ 会場レイアウト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）その他使用施設等 

・控室：第１会議室、第２会議室、エントランス会議室 

 （ステージ出演者、出演団体、マスコット、スタッフ、ボランティア用） 
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3×10  

観客席 

15×15 

機材 

 

 

 

アーチェリー 

3×10 
アーチェリー 

3×10 

体操 

（例:トランポリン） 

16×10 

 

 

ｱｼﾞｱ紹介 
ﾌﾞｰｽ 
6×6 

6×6 

体験型 
PR ﾌﾞｰｽ 

 
ｽﾎﾟﾝｻｰ 
ﾌﾞｰｽ 

 

 

ｽﾎﾟﾝｻｰ 
ﾌﾞｰｽ 

選手応援 
ﾎﾞｰﾄﾞ 

 

20×10 

空手 

 
ｽﾎﾟﾝｻｰ 
ﾌﾞｰｽ 

（午後） 

エントランス 

会議室 

 

 岡崎市 

競技体験事業 

岡崎市 

競技体験事業 
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