
000

何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

令和 5 12 10 記入日を記入してください。

本店所在地
(個人の場合は住所)の移転

の場合

（本店所在地の移転）
愛知県○○市△△町
一丁目１番地
〒000-0000
電話 000-000-0000
FAX 000-000-0000

個人の方は住民票記載の住所を、法
人の方は登記簿記載の本店所在地を
記入。住民票や登記簿記載のとおり
に記入してください（一丁目１番１
号を１－１－１などと省略しないで
ください）。
右側（旧）の欄に旧の所在地または
住所、左側（新）の欄に変更後のも
のを記入してください。

愛知県■■市●●町
二丁目２番地

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

【注意】
本店所在地（個人の場合は住所）の
変更に伴い、営業所の所在地も変更
となる場合、営業所の所在地変更も、
この届出書で届け出てください。

記入例００２

左側（新）の欄に、移転先の
・所在地
・郵便番号
・電話番号
・FAX番号
を記入してください。

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎



000
何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

記入日を記入してください。

商号の変更
の場合

△△手配サービス

（商号の変更）
○○予約センター

右側（旧）の欄に旧の商号、左側
（新）の欄に変更後の商号を記入し
てください。

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

記入例００３

令和 5 12 10

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎



000

何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

記入日を記入してください。

法人代表者の変更
の場合

愛知 花子
（法人代表者の変更）

愛知 太郎

右側（旧）の欄に旧の代表者名、左
側（新）の欄に変更後の代表者名を
記入してください。

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

記入例００４

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎

令和 5 12 10



000
何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

記入日を記入してください。

営業所の新設
の場合

（営業所の新設）

名古屋南営業所

岡崎営業所

豊田営業所

名古屋北営業所
愛知県●●市■■町1番地
電話 000-000-0000
FAX 000-000-0000
〒000-0000
平成25年12月1日開設

新設した営業所については、
・営業所名
・所在地
・電話番号
・FAX番号
・郵便番号
・設置日
を記入してください。

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

記入例００５

【注意】
営業所の新設に応じて、旅行サービ
ス手配業務取扱管理者の変更も伴う
はずですので、この届出とあわせて
「旅行サービス手配業務取扱管理者
の変更の届出」も行ってください。

名古屋南営業所

岡崎営業所

豊田営業所

右側（旧）の欄に旧の営業所リスト
を、左側（新）の欄に、新設した営
業所を加えた営業所リストを記入し
てください。

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎

令和 5 12 10



000

何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

記入日を記入してください。

営業所の名称変更
の場合

（営業所の名称変更）
名古屋北営業所
名古屋南営業所
豊橋営業所
岡崎営業所

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

記入例００６

【注意】
営業所の名称変更に応じて、旅行
サービス手配業務取扱管理者の変更
も伴うはずですので、この届出とあ
わせて「旅行サービス手配業務取扱
管理者の変更の届出」も行ってくだ
さい。
（この例では、名北営業所の選任管
理者は、名古屋北営業所の選任管理
者に変更することになります）

名北営業所
名古屋南営業所
豊橋営業所
岡崎営業所

右側（旧）の欄に旧名称の営業所リ
ストを、左側（新）の欄に変更後の
営業所リストを記入してください。

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎

令和 5 12 10



000

何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

記入日を記入してください。

営業所の所在地変更
の場合

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

記入例００７

（営業所の所在地変更）

名古屋南営業所

岡崎営業所

豊田営業所

名古屋北営業所
愛知県●●市■■町1番地
電話 000-000-0000
FAX 000-000-0000
〒000-0000

移転した営業所については、
・所在地
・電話番号
・FAX番号
・郵便番号
を記入してください。

名古屋南営業所

岡崎営業所

豊田営業所

名古屋北営業所
愛知県△△市○○町5番地

右側（旧）の欄に営業所リストと移
転した営業所の旧住所を、左側
（新）の欄に移転した営業所の住所
等を加えた営業所リストを記入して
ください。

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎

令和 5 12 10



000

何も記入しないでください。

登録番号を記入してください。

記入日を記入してください。

営業所の廃止
の場合

（営業所の廃止）

名古屋南営業所
豊橋営業所
豊川営業所

1枚の届出書に複数の変更事項を記入す
ることができます。
例）名称の変更と本店所在地の変更 を

1枚の届出書に記入できます。

記入例００８

【注意】
営業所の廃止に応じて、旅行サービ
ス手配業務取扱管理者の変更も伴う
はずですので、この届出とあわせて
「旅行サービス手配業務取扱管理者
の変更の届出」も行ってください。

名古屋北営業所
名古屋南営業所
豊橋営業所
豊川営業所

右側（旧）の欄に旧の営業所リスト
を、左側（新）の欄に廃止された営
業所を除いた営業所リストを記入し
てください。

○○予約センター株式会社
代表取締役 愛知 太郎

令和 5 12 10


