
様式４ 
あいちモノづくりエキスポ2023開催業務委託に関する質問票 

 

Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

１ 業務委託仕様書 — — — 

質問内容 

新あいち創造研究開発補助金のこれまでの採択企業の一覧をご提供いただくことは可能でしょ

うか 

回答 

可能です。（別途説明会参加者にメールにて提供） 

 

Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

２ 業務委託仕様書 — — — 

質問内容 

契約業務完了時の提出書類はどのようなものを想定すれば良いでしょうか。 

業務従事日誌、業者選定時の相見積書、発注書、支払記録等は必要でしょうか。 

結果報告書に盛り込むべき内容がございましたら、ご教示いただければと思います。 

回答 

業務完了時の提出書類については、実績報告書（収支決算書を添付すること）を想定してい

ます。実績報告書については、以下の内容を盛り込んでいただくことを想定しています。 

・開催概要 

・来場者データ 

・出展者一覧 

・会場レイアウト 

・ステージイベント開催内容 

・プレゼンテーション開催内容 

・マッチング企画開催内容 

・開催告知（広報）関係 

・来場メディア（報道）関係 

・会場記録写真 

・来場者アンケート結果 

・出展者アンケート結果 

なお、業務従事日誌、業者選定時の相見積書、発注書、支払記録等は、必要としません。 

 

 

 

 



Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

３ 業務委託仕様書 １ ２５ （５）開催内容 

質問内容 

来場目標人数は設定されているでしょうか。 

回答 

設定していません。ただし、１日あたり5千人程度の来場を想定しています。 

 

Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

４ 業務委託仕様書 ２ １７ （２）ステージの設営及び開会式の

運営業務 

質問内容 

開催式の想定参加人数は設定されているでしょうか。 

回答 

開会式の参加人数は最大200人程度を想定しています。 

 

Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

５ 業務委託仕様書 ２ ２３ （４）プレゼンテーションの企画及

び運営業務 

質問内容 

① プレゼンテーションエリアの収容人数の想定があれば、ご教示ください。 

② 10 件程度とありますが、１ステージでの開催との認識で良いでしょうか。新型コロナウイ

ルス対策等で入れ替え、清掃を行う場合、10本の枠が設定できないこともあると思います。こ

の場合、複数ステージを設ける必要があるでしょうか。 

回答 

① プレゼンテーションエリアの収容人数は50～100人程度を想定しています。 

② １ステージでの開催を想定しています。10 件は最大件数ですので、複数ステージを設ける

必要はありません。 

 

Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

６ 業務委託仕様書 ３ １４ （８）展示会の広報業務④ 

質問内容 

自社媒体が含まれる場合、広告費用を積算しても問題ないでしょうか。 

回答 

問題ありません。 

 



Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

７ 業務委託仕様書 ３ ２０ （９）展示会の開催運営業務③ 

質問内容 

ガイドブックに掲載する１ページあたりの社数および項目は決定しているでしょうか。 

回答 

決定していません。来場者にとって、内容がわかりやすく読みやすいガイドブックに仕上げて

いただきたいです。 

 

 

Ｎｏ 資料名称 該当頁 該当行 該当項目 

８ 業務委託仕様書 ３ ２３ （１０）実行委員会会議の支援業務 

質問内容 

実行委員会は愛知県庁で開催するとの認識で良いでしょうか。 

回答 

愛知県庁を含む名古屋市内での開催を想定しています。 


