
◎ 初めて責任者を選任したときの記載例（事業者用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 届出書を提出

する日付を記入

してください。  

② 責任者を選任した事業

所（本社・支店・営業所、

部・課等）の名称（個人事

業者の場合で屋号等がな

ければ代表者の氏名）を記

入（ゴム印可）してくださ

い。  

④ 責任者を選任した事業

所（責任者が勤務している

本社・支店・営業所等）の

住所を記入してください。 

⑥ ②と同様に事業所の名称等を記

入してください。  

⑦ 選任した責任者の氏名を記入してくださ

い。②で氏名を記入した個人事業者の方の氏

名欄は、「本人」でも構いません。  

⑨ 選任した責任者の役職

名を記入してください。  

この欄は、記入しない

でください。  

この欄は、記入しないでください。 

⑤  事業内容を記入してください。  

⑩ 直通・内線等、執務時間

中に責任者に確実に連絡

がとれる番号を記入して

ください。  

⑪ 責任者を選任した日付を

記入してください。  

（異動日等、実際の選任日） 

⑧ 選任した責任者の生年

月日を記入してください。 

③ 郵便番号を記入してください。 



 
※ こちらの用紙も責任者選任届出書と一緒に提出してください。 

 

責任者選任届出書作成時参考メモ 

責任者講習受講者名簿管理上必要な情報となりますので、作成及び

提出にご協力下さい。               

  

※警察署担当者使用欄 

受理警察署  

 署別コード  

 受理番号  

 

責任者  氏名 愛 知  一 郎 

前任責任者  氏名  

・前任責任者がいる場合に記載をお願いしま

す。（新規の責任者は記載不要です。） 

受講経験の有無       無 

・有か無で記載をお願いします。（愛知県内に

おいて過去に責任者講習を受講したかの有無で

す。） 

グループ名 

（講習企業名） 

 ○○協会、○○銀行 等 

・特別講習（企業単位などでの講習）を受講予

定の責任者のみ記入して下さい。 

事業所郵便番号  〒○○○－○○○○ 

 

⑮ 記入がない場合は、往復はがき

により一般の講習会をご案内しま

す。  

⑫ ⑦で記入した責任者の

名前を再度記入してくだ

さい。  

⑬ 企業等で前任者から引

継ぎを受けた場合等に記

入してください。  

⑯ ③で記入した郵便番号を再度

記入してください。  

⑭ 初めて責任者となる方

は無と記入してください。 

この欄は、記入しない

でください。  


